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Kompendium preregistrace agendy v RPP AIS plisobnostnim

podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

Spravny postup ohlasovatele pri preregistraci agendy v AIS pisobnostnim

1. Prihlaste se do AIS plUsobnostniho https:/rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/verejne

2. V Katalogu agend vyberte volbu Zména agendy, po rozkliknuti se objevi seznam Vasich
agend ve stavu Schvaleno nebo Zpochybnéno.

3. V seznamu vyberte agendu, kterou budete aktualizovat a na dotaz systému Opravdu si
pfejete vytvorit nové ohlaseni (zménu agendy) na zakladé vybrané agendy? potvrdte ANO.

4. Nyni se Vam nabidne obrazovka s detailem ohlaseni agendy, kde Ize provadét potfebné
zmény na jednotlivych zalozkach v rezimu editace (ikona tuzky).

5. Na zalozce Ukony / Udaje / TSUA a AIS nezapomerfite vyplnit informaci, zda je agenda
poskytuje / neposkytuje, popf. zda by mély byt doplnény. To slouzi k pfesnéjsi kontrole
vyplnéni jednotlivych zaloZek spravcem RPP:

e pokud vyberete ,ano®, neni nutné udaje ihned zadat (dana sekce jde ke kontrole
pfislusnému spravci az v okamziku vyplnéni jednotlivych polozek),

o pokud zvolite ,ne‘, jde dana zalozka ke kontrole pfisludnému spravci, aby potvrdil,
ze dana zalozka ma zUstat prazdna.

6. Zatim nedoporucujeme vyplnovat zalozku TSUA (technicka struktura udaji agendy).

7. Rozpracovanou verzi ohlaseni mlzete ulozit a vratit se k ni po Case, pak ji naleznete
v pfehledu Vytvoreni nového ohlaseni agendy.

8. Vyslednou verzi agendy zaSlete k registraci MV a tim je Vase uloha spinéna.

9. Systém zajisti, ze nové ohlaseni posoudi pfislusni spravci ukonu, ZR &i AIS a Ze zaSlou
stanoviska spravci RPP.

10. Pokud budou stanoviska kladna, spravce RPP zaregistruje novou verzi agendy, sdéli Vam
informaci o jeji registraci a ttm OVM, kterych se dotkly zmény agendy, sdéli i vyzvu
k oznameni pusobnosti. Postup pfi oznamovani pusobnosti je soucasti Kompendia
metodiky oznameni plsobnosti OVM v agendé.

11. Pokud bude jedno €i vice stanovisek nesouhlasnych, ohlaseni se Vam vrati k dopracovani.
Duvody odmitnuti naleznete na zalozce Opravnéni k ZR nebo Opravnéni k agendam,
doporucujeme udélat si export ohlaSeni do XLSX (Excelu) & do PDF. Po opravé zaslete
opét k registraci.

Poznamky ke stanoveni data zahajeni platnosti nové verze:

e Zahajeni platnosti nové verze agendy je vétSinou urCené pravnim pFedpisem, napf.
nabytim ucinnosti zakona.

e Pri vytvareni jednotlivych verzi agendy musi byt zachovana €asova posloupnost, tzn.
platnosti jednotlivych verzi agendy na sebe musi navazovat.

o Pokud je ve staré verzi agendy Plathost do nevyplnéna, po zaregistrovani nové verze se
automaticky nastavi o den starSi nez Platnost od nové verze, tak aby byla zajiSténa
Casova naslednost verzi.

o Pokud je ve staré verzi agendy Platnost do stanovena, je tfeba Platnost od nové verze
nastavit o den vyssi.

e Pro nastaveni platnosti jednotlivych &innosti na zaloZce /Il Cinnosti agendy Ize vyuZzit
tlaCitka NASTAVIT DATUM DLE AGENDY.
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e Po registraci nového ohlaseni je agenda zapsana do RPP (to mlze probéhnout dfive, nez
je datum zacatku platnosti agendy, coz poskytne €as zapojenym OVM na oznameni
pusobnosti v agendé).

Doporuéeni pro stanoveni terminu zahajeni procesu preregistrace:
* Registrace nové agendy by méla byt provedena v dostateCném &asovém predstihu, aby
zapojené OVM mély rezervu na oznameni své pusobnosti v nové verzi agendy.

« Délka procesu preregistrace = doba potfebna pro vytvofeni nového ohladeni (zalezi na
ohlasovateli) + doba pro zpracovani stanovisek spravcu ZR / AlIS a registraci agendy
spravcem RPP (cca 14 dnu) + doba na pfipadné oznameni pusobnosti OVM v agendé (30
dna).

Priklad:

+ OhlaSovatel vi, ze novela zakona nabyde uc€innosti 1. 4. 2021.

* V poloviné ledna 2021 zahaji ohlaSovatel upravu agendy s Platnosti od 1. 4. 2021.

+ 2. 2.2021 odeSle ohlasovatel novou verzi ohlaseni agendy k registraci MV.

+ 16. 2. 2021 provede spravce RPP registraci nového ohlaseni agendy, od tohoto data jsou
udaje o nové verzi agendy zapsany v RPP a ta OVM, kterych se zména agendy dotkne,

dostanou vyzvu k oznameni pusobnosti v nové agendé a mohou oznamit pusobnost (maji
na to ze zakona Ihatu 30 dnu).

+ 31. 3. 2021 (24:00) je v RPP ukoncena plvodni verze agendy a 1. 4. 2021 zacne platit
nova verze, pficemz se do ni pfevedou pusobnosti i téch OVM, kterych se zména agendy
nedotkla.

Kompletni manual AlIS RPP pusobnostniho naleznete na adrese:
https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/help/

Navod je ke staZzeni na adrese: www.dia.gov.cz

Menu: / eGovernment / Navody ke stazeni /

Nebo pfimo na adrese: https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/

Pokud v tomto navodu chybi odpovéd na Vas dotaz, napiSte nam to. Adresu najdete na konci
tohoto navodu.

Muzete nam napsat na adresu: posta@dia.gov.cz nebo do datové schranky yukd8p7
PFi veskeré komunikaci uvadéijte vzdy vase ICO a nase &islo jednaci.

Vyfizuje: Digitalni a informacni agentura ICO 17651921 www.dia.gov.cz,

Mgr. Radim Briaak
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